 


(ตราสัญลักษณ์ ถ้ามี)




  
                    ใส่วันที่ เช่น 1 มกราคม 2562
เรื่อง
แจ้งผลการดำเนินการและส่งหลักฐานค่าใช้จ่ายโครงการ......................(ชื่อโครงการ).............................
เรียน    
คณบดีคณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์
สิ่งที่ส่งมาด้วย   
1.  รายงานผลการดำเนินโครงการฯ จำนวน.............ฉบับ


2.  หลักฐานค่าใช้จ่าย จำนวน.............ฉบับ


3.  สำเนาบัญชีธนาคาร 1 ฉบับ


ตามที่คณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์ อนุมัติให้....................(ชื่อกลุ่มกิจกรรม).............................จัดโครงการ.................................................................................................................................................... เพื่อ............................................................................................................................................................................ในวันที่.............................................. นั้น   
 
บัดนี้การดำเนินโครงการเสร็จสิ้นแล้ว มีผู้เข้าร่วมโครงการทั้งสิ้น.........คน  จึงขอส่งรายงานผลการดำเนินการและหลักฐานค่าใช้จ่ายการจัดโครงการ ดังมีรายละเอียด ดังนี้
	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	




(ย่อหน้านี้เฉพาะสำรองจ่ายเท่านั้น) ในการนี้ จึงขอส่งหลักฐานค่าใช้จ่ายและขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน จำนวน ..................... บาท (.......................................) ให้กับ....................................... ตำแหน่ง ................................................................ ที่ได้ทดรองจ่ายไป ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง


(ย่อหน้านี้เฉพาะเงินยืมเท่านั้น)ในการนี้ จึงขอส่งหลักฐานค่าใช้จ่ายเพื่อชดใช้เงินยืมของ ...............(ชื่ออาจารย์).............................. จำนวน .......................... บาท (..........................................) ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(ย่อหน้านี้เฉพาะซื้อของผ่านพัสดุเพียงอย่างเดียวเท่านั้น) จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





    ......................... (ลายเซ็น).....................





(นาย/นางสาว...................................................





ตำแหน่ง.............................................................

............... (ชื่อกลุ่มกิจกรรม)...........


คณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์ 


ศูนย์รังสิตต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง 


จ.ปทุมธานี 12120





ที่ ……../..........





    ......................... (ลายเซ็น)......................


  (.....................................................................)


               อาจารย์ที่ปรึกษา











